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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE | | CLAUSULAS JURIDICAS

Capitulo | — Disposicdes gerais

Clausula 1.2 — Objeto

1 — O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacdo de
servigcos para Fornecimento de RefeicGes Escolares as criancas da educacdo do pré-escolar e
alunos dos ensinos béasico e secundario durante o periodo escolar de 1 de setembro a 30 de
novembro de 2022, de acordo com as especificidades técnicas definidas no anexo A da Parte
II'| Clausulas Técnicas do presente Caderno de Encargos.

2 — O objeto do contrato encontra-se definido com Vocabulario Comum para os Contratos
Pudblicos, com cdédigo CPV - 55523100-3 Servicos de cantina escolar, instituido pelo
Regulamento (CE) n.° 2195/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 5 de novembro de
2002, alterado pelo Regulamento (CE) n.° 2151/2003, da Comisséo, de 16 de dezembro de
2003, e pelo Regulamento (CE) n.° 213/2008, da Comissdo de 28 de novembro de 2007,
publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, n.° L 74, de 15 de marco de 2008 e passou a ser
aplicavel a partir de 15/09/2008.

Clausula 2.2 — Contrato

1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e pelos seus anexos.

2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo érgdo competente param a decisédo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;
c) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
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3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos, republicado pelo Decreto-Lei n.°111-
B/2017, de 31/08, na sua atual redacdo e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no
artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2 - Preco base

1 — O precgo base do procedimento, para os efeitos decorrentes do disposto no art.° 47.° do CCP,
€ de EUR: 193.264,00 (cento e noventa e trés mil duzentos e sessenta e quatro euros),
acrescido de IVA a taxa legal em vigor, correspondendo ao preco maximo que a entidade
adjudicante se dispde a pagar pela execucao de todas as prestacdes que constituem o objeto do
contrato.

Clausula 4.2 — Prazo de vigéncia do contrato

by

O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em conformidade com os
respetivos termos e condi¢Bes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que

devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

Capitulo Il — Obrigacdes contratuais

Seccéo | - Obriga¢cdes do Fornecedor

Subseccéo | - Disposic¢fes gerais

Clausula 5.2 — Obrigacdes principais do fornecedor

1 — Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagdo aplicavel, no caderno de
encargos, nomeadamente nas clausulas técnicas, ou nas clausulas contratuais, da celebracéo
do contrato decorrem para o adjudicatario as seguintes obrigagdes principais:
a) Obrigacdo de assegurar a prestacdo de servicos para fornecimento de refeicdes
escolares de forma continua e pelo periodo compreendido de 01 de setembro a 30 de
novembro de 2022;
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b) Obrigacéo de prestar os servicos ao Municipio da Lourinhd, nos locais por este definido,
e conforme as normas legais vigentes aplicaveis ao exercicio da atividade, 0s requisitos
técnicos e niveis de servico definidos, em particular na parte Il do presente Caderno de
Encargos e demais documentos contratuais;

c) Obrigacdo de manter a proposta pelo prazo de 66 dias contados da data do termo do

prazo fixado para apresentacao de propostas.

2 — A titulo acessorio, o prestador fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos 0s
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados ao fornecimento
dos bens, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao necessario a perfeita e

completa execucgédo das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2 - Atualiza¢des Juridico-Comerciais

1 — O prestador do servi¢co deve comunicar ao Municipio da Lourinh&, qualquer facto que ocorra

durante a execuc¢édo do contrato, e que altere, designadamente:

a) Os poderes de representagdo dos seus mandatarios no contrato;

b) A sua denominacao e sede social;

c) A sua situacao juridica;

d) A sua situagdo comercial.
2 — O prestador do servi¢co obriga-se durante a vigéncia do contrato a manter regularizadas as
obrigac¢@es fiscais para com o Estado Portugués e as obrigacdes contributivas no ambito do
Sistema de Solidariedade e de Seguranca Social Portugués, ou do Estado de que seja nacional

ou onde se encontre estabelecido.

Clausula 7.2 — Forma de prestagao do servico

1 — Para o acompanhamento da execucdo do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a
dar conta do andamento dos trabalhos, promovendo sempre que necessario reunibes de
coordenagdo com a Gestora do Contrato, Carla Henriques, Técnica Superior da Divisdo de
Educacéo (DE), responsavel pela execugdo deste contrato, nomeada pela entidade adjudicante,
para a gestdo do procedimento em articulacdo com a entidade adjudicataria, com vista a verificar
se aquele reune os requisitos técnicos definidos no presente convite e na proposta adjudicada,
bem como outros requisitos exigidos por lei.

2 — As reunifes previstas no numero anterior devem ser alvo de uma convocacao escrita por

parte do prestador de servigos, 0 qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.
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3 — O prestador de servigos fica também obrigado a apresentar ao Municipio da Lourinhd um
relatorio final, ou relatérios intercalares, sempre que se justifique, com a evolucdo de todos os
procedimentos objeto dos servicos a prestar e com o cumprimento de todas as obrigacfes
emergentes do contrato.

4 — No final da execucdo do contrato, o prestador de servigos deve, caso se justifique, elaborar
um relatério final, discriminando o0s principais acontecimentos e atividades ocorridos ha
execucao do contrato.

5 — Todos os relatorios, registos, comunicagfes, atas e demais documentos elaborados pelo
prestador de servigcos devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 8.2 — Prazos da prestacédo do servico

1 — O adjudicatario obriga-se a executar os servicos, com todos os elementos referidos no
presente caderno de encargos, pelo prazo de execucéo de 3 (trés) meses, prevendo-se iniciar a
01 de setembro de 2022 e termo a 30 de novembro de 2022, salvo se vier a ocorre antes
deste prazo o Visto do Tribunal de Contas, situacdo esta que determina que o terminus do
contrato ocorra antes do referido prazo.

2 — O presente contrato devera ser executado continuamente e em qualquer circunstancia
supervisionado pela gestora do contrato, Carla Henriques, Técnica Superior da Divisédo de
educacdo do Municipio da Lourinhd, em como fungdo, acompanhar a execuc¢do do contrato,
tendo por base o desempenho do cocontratante de acordo com as especificidades do programa
de trabalhos, definidos na parte Il do presente Caderno de Encargos.

Clausula 9.2 — Rececdo dos elementos a produzir ao abrigo do contrato

1 — No prazo de 5 dias a contar da entrega dos elementos, o Municipio da Lourinha procede a
respetiva analise, com vista a verificar se 0s mesmos reinem as caracteristicas, especificacées
e requisitos técnicos definidos no presente Caderno de Encargos e na proposta adjudicada, bem
COmo outros requisitos exigidos por lei.

2 — Na andlise a que se refere o nimero anterior, o prestador de servicos deve disponibilizar ao
Municipio da Lourinha toda a cooperacéao e todos 0s esclarecimentos necessarios.

3 — No caso de a analise do Municipio da Lourinhd a que se refere o n.° 1 ndo comprovar a
conformidade dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem

discrepancias com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente
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Caderno de Encargos, o Municipio da Lourinha deve, disso, informar por escrito, o prestador de
servicos.

4 — No caso previsto no numero anterior, 0 prestador de servicos deve proceder, a sua custa e
no prazo razoavel que for determinado pelo Municipio da Lourinhd, as alteracBes e
complementos necessérios para garantir 0 cumprimento das exigéncias legais e das
caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos exigidos.

5 — Apés a realizacdo das alteracBes e complementos necessarios pelo prestador de servigos,
no prazo respetivo, o Municipio da Lourinh& procede a nova analise, nos termos do n.° 1.

6 — Caso a andlise do Municipio da Lourinhd@ a que se refere o n.° 1 comprove a conformidade
dos elementos entregues pelo prestador de servicos com as exigéncias legais, e neles ndo
sejam detetadas quaisquer discrepancias com as caracteristicas, especificacdes e requisitos
técnicos definidos no presente Caderno de Encargos, deve ser emitida, no prazo maximo de 5
dias a contar do termo dessa analise, declaracdo de aceitacdo pelo Municipio da Lourinha.

7 — A emissdo da declaracdo a que se refere 0 numero anterior ndo implica a aceitagdo de
eventuais discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificacbes e

requisitos técnicos previstos no presente Caderno de Encargos.

Clausula 10.2 — Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagcédo e documentacao,
técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio da Lourinha, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucao do contrato.

2 — A informacgéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nédo o destinado direta e
exclusivamente a execucao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico & data da respetiva obtengéo pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 11.2 - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do contrato, sem prejuizo da sujeicéo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.
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Seccdao Il - Obrigacdes do Municipio da Lourinhd
Clausula 12.2 — Preco contratual

1 — Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do caderno de encargos, o Municipio de Lourinhd deverd pagar ao
prestador o preco constante da proposta adjudicada, ndo podendo, em qualquer caso, ser
superior a 193.264,00€ (cento e noventa e trés mil duzentos e sessenta e quatro euros),
acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido, pela vigéncia de 3 meses.
2 — O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio da Lourinhd, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos

decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

Clausula 13.2 - Condi¢cdes de pagamento

1 — As quantias devidas pelo Municipio da Lourinha, nos termos da clausula anterior, devem ser
pagas em prestacfes mensais e de acordo com a proposta do adjudicatario, mediante emisséo
de fatura a enviar para o Municipio de Lourinhd — Coordenacado Financeira, Praca José Maximo
da Costa, 2530-850 Lourinh&, com a indicagdo do namero sequencial da ficha de compromisso,
sem o qual a mesma néo podera ser aceite.

2 — As guantias devidas pelo Municipio da Lourinha, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es),
deve(m) ser paga(s) no prazo de 30 (trinta) dias apos a rececdo das respetivas faturas, devendo
discriminar o valor a pagar do servico em cada local devidamente identificado, tendo em conta
os dias de trabalho.

3 — As faturas deverdo ser enviadas para o Municipio de Lourinha — Coordenacao Financeira,
Praca José Maximo da Costa, 2530-850 Lourinh&, com a indicacdo do N.° Sequencial da Ficha
de Compromisso.

4 — Em caso de discordancia por parte do Municipio da Lourinhd, quanto ao valor indicado nas
faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder
a emissao de nova fatura corrigida.

5 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sado pagas

através de Cheque ou Transferéncia Bancéaria.
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Capitulo Il - Penalidades contratuais e resolucédo

Clausula 14.2 — Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigacGes emergentes do contrato, 0 Municipio da Lourinha pode
exigir do fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcéo da
gravidade do incumprimento nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos estabelecidos de acordo com o programa de
trabalhos apresentado na proposta do adjudicatario, tendo em conta as especificidades técnicas
do presente Caderno de Encargos.

2 — Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio
da Lourinha pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 20% do precgo contratual.

3 — Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo fornecedor ao abrigo do n.° 1, relativamente aos bens objeto de contrato cujo atraso
tenha determinado a respetiva resolugéo.

4 — Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio da Lourinh& tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do fornecedor
e as consequéncias do incumprimento.

5 — O Municipio da Lourinhd pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio da

Lourinh@ exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 15.2 — Forgca maior

1 — Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigcos, nem € havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestacfes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacéo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir forca maior, se se verificarem 0s requisitos do numero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
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embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3 — Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do prestador
de servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigcos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

c) Determinag¢Bes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou 6nus
gue sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundacdes com origem nas instalagdes do prestador de servicos cuja
causa, propagacao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga,;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servicos ndo devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forga maior.

Clausula 16.2 — Resolucédo por parte do contraente publico

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, 0 Municipio da Lourinh3,
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacbes que Ihe incumbem, designadamente nos
seguintes casos:

a) Pelo incumprimento na prestacdo dos servicos do contrato superior a trés meses ou
declaracao escrita do prestador de servigos de que o incumprimento excedera esse prazo;

b) Por deficiéncias graves na prestacdo dos servigos especialmente quando reiteradas.

Considera-se deficiéncia grave quando, designadamente, o prestador de servigos persistir no
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cumprimento defeituoso, apds notificagdo da Camara Municipal da Lourinhd@ para suprimir ou
corrigir as deficiéncias identificadas.

2 — O direito de resolucéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracao enviada
ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que

tal seja determinada pelo contraente publico.

Clausula 17.2 — Resolucéao por parte do fornecedor

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o prestador de servigcos
pode resolver o contrato quando:
a) Qualquer montante que |he seja devido esteja em divida, ou quando 0 montante em
divida exceda 25% do prec¢o contratual, incluindo os juros.
2 — O direito de resolucgéo € exercido por via judicial, nos termos da Clausula 20.°.
3 — Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolugédo pode ser exercido mediante
declaracdo enviada ao Municipio da Lourinhd@, que produz efeitos 30 dias apds a rececdo dessa
declaracao, salvo se este ultimo cumprir as obrigagbes em atraso nesse prazo, acrescidas dos
juros de mora a que houver lugar.
4 — A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacOes ja realizadas pelo prestador de servicos, cessando, porém, todas as obrigagfes
deste ao abrigo do contrato com excec¢do daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo dos
Contratos Publicos.

Capitulo IV - Caucéo e seguros

Clausula 18.2 — Caucéo

De acordo com o estabelecido no n.° 2 do art.° 88.° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP)
republicado pelo DL n°111-B/2017, de 31/08, na sua atua redagéo, ndo é exigivel a prestacao de

caucdo no ambito do presente procedimento.

Clausula 19.2 — Seguros

1 — Sem prejuizo da obrigatoriedade do adjudicatario contratar todos 0s seguros necessarios a

prestacao de servicos, designadamente de responsabilidade civil e acidentes de trabalho, néo é
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exigivel a apresentacdo de contrato de seguro, dos riscos inerentes ao desenvolvimento da
atividade e dos danos ou prejuizos causados pelo seu exercicio relativamente ao Municipio da
Lourinh3, ou a terceiros.

2 — O Municipio da Lourinha pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de

servicos fornecé-la no prazo de 5 dias subsequentes a respetiva notificacdo de adjudicacao.

Capitulo V - Resolucéo de litigios

Clausula 20.2 — Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renincia a qualquer outro.

Capitulo VI - Disposicges finais

Clausula 21.2 — Subcontratacdo e cessao da posigao contratual

A cessao da posicdo contratual e a subcontratacdo estao vedados, nos termos da alinea a) do
n.° 1 do art.° 317.° do CCP, republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31/08, na sua atual
redacao.

Clausula 22.2 — Comunicacg0des e notificagdes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcbes e
comunicacgdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos
Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 — Qualquer alteracdo das informacBes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 23.2 — Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
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Clausula 24.2 — Legislacéo aplicavel

Em tudo o omisso ou que suscite dlvidas no presente contrato, reger-se-a4 pela legislacédo
portuguesa em vigor, nomeadamente:

a) Caodigo dos Contratos Publico, republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31/08, na
sua atual redacao.

b) Cddigo do Procedimento Administrativo, na sua redacao atualizada;

¢) Restante legislacao aplicavel.
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PARTE |l | CLAUSULAS TECNICAS

ANEXO A

ESPECIFICACOES TECNICAS

Especificidades Técnicas
1 - Cantinas

1.1 - CANTINA DA ESCOLA SECUNDARIA DA LOURINHA

Confeciona a refeicdo para consumo local

o Inicia a confecéo de, aproximadamente 85 refei¢c6es diarias, no primeiro dia de atividades

letivas;

1.2 - CANTINA DA EscoLA BASICA DO 1.° CICLO DA LOURINHA

Confeciona a refeicdo para consumo local e para os seguintes refeitorios:

EB1/JI Praia Areia Branca, EB1/JI Seixal e EB1Zambujeira

o Inicia a confecdo, de aproximadamente 200 refei¢fes diarias, no primeiro dia Gtil do més
de setembro, passando a 380 refei¢cfes diarias a partir do primeiro dia de atividades letivas,

distribuidas da seguinte forma:

Estabelecimento de Educacéo / Ensino | N° de refei¢bes

JI / EB1 Lourinh&d (consumo local) 320

JI / EB1 Praia Areia Branca 20

JI / EB1 Seixal 20

EB1 Zambujeira 20
1.3 - CANTINA DA EscoLA BAsICA DO 1.° CICLO DE MOITA DOS FERREIROS
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Confeciona a refeicdo para consumo local

o Inicia a confecdo de, aproximadamente 70 refeicdes diarias, no primeiro dia de

atividades letivas;

14 - CANTINA DA EScoOLA BASICA DO 1.° CicLO DE REGUENGO GRANDE

Confeciona a refeicdo para consumo local

o Inicia a confecdo de, aproximadamente 55 refeicdes diarias, no primeiro dia de atividade
letiva.
1.5 - CANTINA DA ESCOLA BASICA DOS 2.°E 3.° LOURINHA

Confeciona a refeicdo para consumo local e para os sequintes refeitérios:

JI e EB1Atalaia

o Inicia a confe¢do de aproximadamente 185 refeicBes diarias, no primeiro dia de
atividade letiva, distribuidas da seguinte forma:

Estabelecimento de Educacéo / Ensino | N° de refeigbes
EB 2,3 Lourinhd (consumo local) 125
JI Atalaia 30
EB1 Atalaia 30
1.6 - CANTINA DA ESCOLA BASICA DOS 2.°E 3.° CICLOS - MIRAGAIA

Confeciona a refeicdo para consumo local e para os sequintes refeitérios:

JI Miragaia EB1 de Marteleira, EB1 de Cabega Gorda, JI e EB1 Moledo e JI e EB1 de Séo

Bartolomeu dos Galegos

o Inicia a confegdo, de aproximadamente 300 refei¢bes diarias, no primeiro dia de

atividade letiva, distribuidas da seguinte forma:

Estabelecimento de Educacéo / Ensino N° de refei¢cbes
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EB 1, 2,3 Miragaia (consumo local) 135
JI Miragaia 20
EB1 Marteleira 25
EB1 Cabeca Gorda 40
Ji/ EB1 Moledo 40
JI / EB1 S&o Bartolomeu dos Galegos 40
1.7 - CANTINA DA ESCOLA BASICA DOS 2.°E 3.° CICLOS DE RIBAMAR

Confeciona a refeicdo para consumo local e para os sequintes refeitérios:

EB1 de Marquiteira, JI Ventosa, EB1 e Jl Vimeiro

o Inicia a confecdo, de aproximadamente 325 refei¢cdes diarias, no primeiro dia de

atividades letivas distribuidas da seguinte forma:

Estabelecimento de Educagéo / Ensino N° de refeicbes
EB 1, 2,3 Ribamar (consumo local) 230
JI Ventosa 20
EB1 Marquiteira 35
JI / EB1 Vimeiro 40

Transporte de Refei¢cdes

O transporte das refeicbes das cantinas para os refeitérios, bem como o0s equipamentos
necessarios ao condicionamento das mesmas, é da responsabilidade do fornecedor. Admite-se
a possibilidade de alteracdo aos locais de confecéo das refeicbes transportadas descritos acima,
por iniciativa da Camara Municipal ou por proposta do fornecedor, desde que esta venha a ser

considerada mais vantajosa.
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2 - Requisitos Técnicos e Funcionais do FORNECIMENTO
Compete ao fornecedor cumprir 0s seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:

2.1. Garantir o cumprimento das normas em vigor no que se refere a atividade, bem como deter
todas as certificacdes e licencas necessarias ao respetivo exercicio da atividade;

2.2. Garantir o cumprimento das condicdes estabelecidas nos documentos contratuais e demais
legislacdo em vigor, garantido ainda o cumprimento dos principios de HACCP, sendo
diretamente responsavel pelos danos fisicos e materiais que possam advir do eventual
incumprimento dos mesmos;

2.3. Assegurar a confecdo das refeicbes nas instalagdes indicadas pela Camara Municipal, no
horéario previamente definido;

2.4. Assegurar o transporte das refeicbes para o local onde serdo servidas e indicado pela
Céamara Municipal, ndo podendo decorrer mais de 60 minutos desde o ponto do fabrico até ao
local onde serdo servidas, no horéario previamente definido;

2.5. Assegurar carga e descarga de géneros alimenticios ou afins e transporte de refeicdes entre
cozinha e refeitérios;

2.6. Garantir o cumprimento de todas as normas de higiene e seguranca alimentar em vigor, no
gue se refere ao transporte e armazenagem de alimentos e refeigcdes confecionadas

2.7. Garantir o fornecimento das refeicdes confecionadas todos os dias uteis incluindo os
periodos de interrupcéo das atividades letivas;

2.8. Garantir o fornecimento das refeicbes confecionadas atendendo aos itinerarios, dias e
horérios definidos pela Camara Municipal;

2.9. Assegurar a recolha, transporte, separacdo e reencaminhamento dos residuos das
atividades associadas ao fornecimento de refeicbes confecionadas, em contentores especificos
com tampas acionadas por pedal, para ser recolhidos separadamente e ter a sua melhor
valorizacdo designadamente os O6leos de fritar usados, residuos organicos, papel/cartdo,
plastico/metal e vidro;

2.10. Efetuar a limpeza das caixas de retencdo de gordura, recorrendo, sempre que necessario,
a uma empresa da especialidade para o efeito, suportando o fornecedor todos os custos
inerentes a aquisicao deste servico;

2.11. Estar capacitada para o tratamento de loicas e confecdo de refeicBes, sempre que estas
devam ser confecionadas fora das instala¢g@es / cantinas acima referidas;

2.12. Garantir a disponibilizacdo de livro de reclamacdes na sede de cada Agrupamento de

Escolas;
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3 - Requisitos Técnicos e Funcionais da CONFECAO
Compete ao fornecedor cumprir 0s seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:

3.1. Garantir a qualidade dos géneros incorporados e a sua conformidade com as especificaces
legais e contratualmente fixadas;

3.2. Garantir o cumprimento da lista dos alimentos autorizados de acordo com o Anexo 1;

3.3. Garantir o cumprimento das capitacdes constantes das tabelas do Anexo 2;

3.4. Garantir que, depois de cozinhados, os produtos de origem animal ndo sofram perdas, na
respetiva capitacdo, superiores a 30% (trinta por cento) do peso contratado;

3.5. Assegurar a substituicdo imediata por produtos idénticos ou sucedaneos, sem encargos
adicionais para a Camara Municipal, sempre que 0s géneros incorporados e ementas
apresentadas sejam rejeitados, por incumprimento de quaisquer requisitos do presente caderno
de encargos;

3.6. Assegurar que, nos casos previstos na alinea anterior, 0os produtos rejeitados sao
considerados como nao fornecidos e nao poderdo ser utilizados na confe¢cdo de outras
refeicdes;

3.7. Garantir que ndo séo utilizados restos ou sobras de quaisquer refeicbes na confeg¢édo de
outras;

3.8. Em todas as cantinas, assegurar a confecdo de um prato ja servido destinado a prova, sem
gualquer encargo adicional para a Camara Municipal:

3.9. Garantir a regularidade de testes aos 6leos de fritura recorrendo, obrigatoriamente, a um kit
de testes rapidos para controlo da qualidade, com um minimo de 12 (doze) elementos e o
respetivo registo dos resultados;

3.10. O aprovisionamento de matéria-prima (carne, peixe, verdura, frutas, produtos lacteos, ovo
liquido, etc.) deve ser feito de forma a garantir os adequados procedimentos de armazenagem e
de descongelacéo dos produtos;

3.11. Em caso de espaco reduzido dos equipamentos de refrigeracdo e congelagéo, quer este
resulte da dimensdo dos equipamentos existentes, quer de situacbes de avaria ou outras, 0
fornecedor compromete-se a proceder ao numero de entregas semanais necessarias para
garantir as condicbes de armazenamento adequadas e o eficaz funcionamento dos
equipamentos;

3.12 — A matéria-prima alimentar fresca nao pode, em caso algum, ser submetida ao processo

de congelacéo dentro da unidade.
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4 - Requisitos Técnicos e Funcionais da EMENTA
Compete ao fornecedor cumprir 0s seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:

4.1. Cada refeicdo completa ter4d que cumprir obrigatoriamente a seguinte composicdo: sopa,
prato de carne ou peixe e uma opc¢ao vegetariana (conforme definicdo constante do n°® 2 do art.°
3° da Lei n® 11/2017 de 17 de abril), sobremesa, pdo (embalado) e agua. Para temperos devera
existir, diariamente, disponivel na mesa de saladas: azeite extra virgem, vinagre, vinagre
balsdmico, cebola laminada e orégdos em embalagem adequada ao tempero, limdo em
metades. Devera ser privilegiada a utilizacdo de sal iodado;

4.2. Elaborar ementas em conformidade com o modelo definido pela Camara Municipal, com
indicaca@o do valor nutricional e “ alergénios”, com as respetivas fichas técnicas, sem prejuizo de
virem a ser acordados outros termos, bem como, se necessario, proceder as eventuais
retificac6es de acordo com as indicacdes da Camara Municipal;

4.3. Elaborar ficha técnica e nutricional da ementa que indigue a composicao da refeicdo, a
capitacdo da matéria-prima utilizada, o respetivo valor caldrico e a descricao especifica das
refeicbes a fornecer e dos métodos de confecgéo;

4.4. A ficha técnica deve estar obrigatoriamente arquivada em pasta prOpria, nas cantinas
escolares, com confecdo local, para consulta por parte de autoridades devidamente habilitadas
para o efeito (cAmara municipal, unidade saude publica ou autoridade para a seguranca
alimentar e econémica);

4.5. As ementas semanais devem ser afixadas em lugar ou lugares bem visiveis para a
comunidade escolar, devendo ser apresentada de forma clara e simples, por forma a facilitar a
compreenséo da constituicdo da refeicao;

4.6. Na descricdo da ementa deve ser referido de forma clara qual o tipo de carne ou peixe
presente, assim como o acompanhamento, os legumes/saladas presentes e 0 método culinario
utilizado;

4.7. Elaborar as ementas por tipo de refeicdo e por dieta, tendo em conta a sazonalidade e a
disponibilidade dos géneros alimenticios de acordo com as estacdes do ano e sempre que
possivel priorizando a utilizacdo de alimentos provenientes da agricultura bioldgica;

4.8. Assegurar que o plano de ementas respeite as condigdes constantes das Orienta¢des Sobre
as Ementas e Refeitérios Escolares (doravante designado por anexo 4);

4.9. Na definicdo das ementas, devem ser observados os principios para uma alimentacéo

saudavel, designadamente as orientacdes definidas pelo Anexo 4 do caderno de encargos e
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demais legislacdo em vigor, respeitantes a natureza dos alimentos autorizados, a composi¢cao
das ementas e as capitacfes dos alimentos;
4.10. O tipo de carne ou peixe a utilizar devera respeitar as orientacdes definidas no Anexo 4. A
carne e o peixe a disponibilizar deverao estar livres de peles e gorduras visiveis;
4.11. A ementa deve apontar para métodos de confecdo/temperos compativeis com o nivel
etario dos utentes, sendo para tal necessério utilizar baixos teores de sal, gordura, acucar e
promover o consumo de fibras (variadas) e de produtos naturais. Estdo impedidos os produtos
concentrados, designadamente o uso de fécula, puré de batata instantdneo ou seus sucedaneos
na composicdo da base das sopas;
4.12. Os alimentos que ndo constam no Anexo 1 deste caderno de encargos (que contem a
Lista de Alimentos Autorizados), ndo podem ser utilizados na composicdo da ementa. Como
excecao a esta regra, admite-se a inclusdo de alimentos n&o constantes da lista desde que
sejam considerados equivalentes aos ali incluidos e desde que previamente autorizados pela
Céamara Municipal, por sua prépria iniciativa ou por proposta do fornecedor. Terdo ainda de ser
observadas eventuais condicionantes ao uso desses alimentos, que constarem também da
autorizacdo emitida pela Camara Municipal;
4.13. O fornecedor devera fornecer refeicdes de acordo com dietas especificas, por motivos de
ordem médica ou religiosa, quando para tal for solicitado pela Camara Municipal, com a
antecedéncia minima de 24 horas;
4.14. Prevé-se que a Cémara Municipal possa solicitar ao fornecedor refeicbes de carater
especial, sem encargos adicionais:

4.14.1. Almoco Pic-Nic com condicionamento térmico — Para passeios e visitas de estudo
— Ementa Tipo, sem prejuizo de ser solicitada ementa de dieta:
- 2 Pédes de mistura (50gr cada) com carne assada ou grelhada fatiada (peru/frango/porco),
panado de frango/hamburguer, ou 60gr de atum em conserva (a repartir pelos péaes),
acondicionados individualmente em pelicula aderente ou em caixas biodegradaveis e totalmente
compostaveis, ou outro material reciclavel adequado;
- No minimo 2 tipos de produtos horticolas (ex.: alface, tomate, cenoura, couve roxa, etc.), em
guantidades adequadas a repartir pelos 2 pées;
- 1 Peca de fruta fresca da época (devidamente limpa e que ndo necessite de ser descascada,
de acordo com as capitacdes definidas para o almoco, servido nas escolas);
- 1 Dose individual de bolachas tipo Maria (4 a 6 bolachas) ou 1 queque;
- 1 Pacote (200ml) de sumo ou néctar de fruta (valor superior a 50% de sumo de fruta) ou 1
iogurte liquido natural ou de aroma;

- 2 Garrafas de agua (0,33cl).
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4.14.2. Almocgo Especial — Devera ser contemplada a possibilidade de introducédo de
ementas especiais para comemoracao de datas festivas. Proposta de ementa a comunicar
previamente a Camara Municipal.

4.15. Para as ementas em causa, 0 prestador de servicos podera propor outros alimentos,
necessitando obrigatoriamente da aprova¢do da Camara Municipal;

4.16. Fornecer refeicdo de substituicdo, nas condi¢cdes estabelecidas nas consultas prévias para
efeitos do disposto no artigo 259.° do CCP, no caso de se verificar alguma emergéncia que
obste ao fornecimento da refeicdo prevista para o dia (falta de abastecimento de agua,
eletricidade e/ou gés), acautelando, igualmente, o fornecimento de 4gua potavel engarrafada e
demais palamenta descartavel para o efeito (sempre que se justifique);

4.17. Pode, em situacdes pontuais, haver necessidade de fornecimento de agua de nascente
engarrafada sempre que a Camara Municipal o solicite, sem encargos adicionais;

4.18. O fornecedor devera assegurar, também, o fornecimento de refeicdo aos adultos/agentes
educativos que desejem esse servico, mediante encomenda prévia com as correspondentes

capitacoes;
5 - Documentacéo, Informacdes e Acompanhamento

Compete ao fornecedor apresentar & Camara Municipal, sempre que esta o solicite e sem
prejuizo dos relatorios de faturacdo ou demais informacéo solicitada pela Central de Compras,

todos os documentos e informacgdes relativos ao fornecimento, designadamente:

5.1. Guias de entrega dos géneros destinados a confecdo, faturas dos seus fornecedores,
relativas a fornecimentos de géneros e outros documentos semelhantes, destinados a apurar as
guantidades fornecidas e a rastreabilidade dos alimentos;

5.2. Relatérios ou documentos semelhantes relativos a auditorias ou inspe¢cfes no ambito da
gualidade, higiene e seguranca alimentar, efetuadas quer pelos seus 6rgdos de controlo interno,
guer por entidades externas;

5.3. Informacéo relativa ao sistema de qualidade que tenha implementado, incluindo o acesso
aos respetivos manuais e documentos semelhantes;

5.4. Documentos comprovativos da titularidade das autorizacdes, certificados ou licencas
legalmente exigidos para o fornecimento contratado, incluindo os respeitantes a veiculos de
transporte de refeigcbes ou géneros;

5.5. Documentos necessarios ao controle da rastreabilidade dos alimentos;

5.6. Boletins de sanidade do pessoal afeto a atividade objeto do presente caderno de encargos;
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5.7. Para o acompanhamento da execucdo do contrato, o fornecedor fica obrigado a manter
reunides de coordenacdo com os representantes da Camara Municipal, sempre que se
justifique, das quais deve ser lavrada ata a assinar por todos 0s intervenientes na reuniao;

5.8. O fornecedor, no prazo de 15 dias Uteis contados da data de celebracdo do contrato, devera
informar a Camara Municipal, por escrito, e relativamente a cada uma das cantinas, quanto ao
funcionario que o representara, indicando a respetiva categoria e contacto telefénico, se viavel;
5.9. A eventual substituicdo dos representantes devera ser comunicada, por escrito, no prazo de

5 dias Uteis a contar da mesma.
6 - Requisitos de Higiene e Limpeza

O fornecedor é responsavel pelo cumprimento das obrigacfes impostas pela legislacéo relativa as normas
gerais e especificas, de forma a garantir a seguranca de todo o processo de fornecimento das refeicdes,

dando cumprimento aos seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:

6.1. Elaborar mensalmente um plano de higienizacdo das instalac6es e equipamentos contendo as agdes

a realizar e a sua frequéncia e sujeita-lo a aprovacdo da Camara Municipal:

6.2. Assegurar a arrumacao, limpeza, desinfecdo e higienizacdo das instalacdes e dos equipamentos que
Ihe sejam cedidos no &mbito do contrato, sem encargos adicionais para a Camara Municipal e com
utilizacdo de produtos e meios préprios, para que se assegurem as condicbes necessarias ao correto

funcionamento ao longo da vigéncia do contrato;

6.3 Lavagem dos utensilios de cozinha, lougas, entre outros necessérios a confecdo das refeicbes e
respetivo servico, devendo, em caso de situacdo excecional, assegurar 0 seu transporte para outras

instalacdes de forma a proceder & sua higienizacdo, sempre e quando 0s estabelecimentos nao

disponham, no momento, de condi¢bes de lavagem das loucas;

6.4. Deve, ainda, zelar pela correta utilizagdo dos materiais e produtos de limpeza que devem ser
fornecidos em embalagens reciclaveis ou reutilizaveis, evitando o seu uso abusivo, excessivo ou a sua
aplicacdo errada, bem como néo ter sido testado em animais e ndo conter substancias nocivas conforme

o art® 59 do regulamento 1907/2016, devendo obedecer ao plano de higienizac¢éo previamente definido;

6.5. Garantir a limpeza de chaminés, exaustores e outros sistemas de extracdo e exaustdo bem como a
limpeza e desinfecdo de pavimentos, mesas, paredes, tetos, janelas, parapeitos, estores, refeitorios e a

loica;

6.6. Assegurar o cumprimento das regras de higiene individual do pessoal afeto ao servico no decorrer de
todas as operagcbes, bem como a apresentacdo do pessoal devidamente fardado, de acordo com as

exigéncias previstas na legislacéo aplicavel;
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6.7. Garantir uma analise a palamenta, médos e amostras preventivas, através de laboratério acreditado,

devendo os resultados ser enviados a Camara Municipal;

6.9. Assegurar a recolha diaria, em todas as cantinas e locais de fornecimento de refei¢cdes transportadas,
de uma amostra do prato confecionado, em saco esterilizado, devidamente catalogado, devendo

permanecer, obrigatoriamente 72 horas na Camara de refrigeracéo;

6.10. Efetuar as analises necessarias ao despiste de suspeitas de toxinfecdo alimentar através de
laboratério acreditado, indicando a Camara Municipal, de imediato, qual o laboratério utilizado e garantido
0 posterior envio dos resultados;

6.11. Realizar, com periodicidade mensal, analises microbioloégicas em cada local de confecao, nos locais
de fornecimento de refeicBes transportadas, bem como aos alimentos confecionados, equipamentos,

utensilios, etc.

7 - Pessoal Afeto a Atividade

Compete ao fornecedor cumprir 0s seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:

7.1 Entrega do mapa de pessoal a afetar ao fornecimento de refeicdes confecionadas, com indica¢éo

expressa das respetivas categorias e competéncias, em data anterior ao inicio do fornecimento;

7.2. Garantir que o mapa de pessoal ndo é alterado sem prévio acordo da Camara Municipal, podendo ser

solicitado quaisquer esclarecimentos quanto ao pessoal de substituicdo se for o caso;

7.3 Assegurar que qualquer pessoa que seja portadora de doenca facilmente transmissivel através dos
alimentos, ou por contacto, direto ou indireto com as criangcas, nomeadamente que seja portador de
feridas infetadas, infe¢es cutaneas, inflamacdes, infecdes ou disturbios gastrointestinais, seja privada do
manuseamento de alimentos e do contacto com o0s alunos, sempre que dai advenha a probabilidade de

contaminacgdo dos alimentos ou de transmisséo de doencgas as criangas, seja por via direta ou indireta;

7.4. Assegurar as competéncias e mao-de-obra necessarias para a execucdo de todas as atividades
associadas ao fornecimento de refeicdes (preparacdo de mesas, empratamento, etc.), bem como o

tratamento e limpeza de loucas, arrumacao e limpeza dos espacgos;

7.5. O pessoal afeto ao fornecimento das refeicdes devera estar devidamente identificado;

7.6. Sempre que o julgue conveniente, a Camara Municipal solicitara ao fornecedor, durante a execugao
do contrato, 0s seguintes elementos:

a) Nome das pessoas em servi¢o nas cantinas / cozinhas;
b) Categoria e vencimentos comprovados pelas folhas de desconto para a Seguranca Social;

¢) Horario de Trabalho;
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d) Apdlice de seguro do pessoal em servico no refeitério.

7.7  Assegurar a afetacdo de pessoal suficiente a confec@o das refei¢cdes, sendo obrigatorio a
presenca de um cozinheiro, sem colocar em causa a qualidade e a celeridade que o servigo
exige, sendo que, sempre que tal se verifique, cabe ao fornecedor o reforgco de pessoal sem

encargos para a Camara Municipal;

7.8. De forma a assegurar 0 exposto no nimero anterior, o fornecedor devera garantir o nimero e
categorias dos trabalhadores, em servico em cada cantina onde sdo confecionadas as refeicdes; com

base nos valores apresentados na tabela seguinte:

N° de Trabalhadores a N° de Trabalhadores a
Ne refeicdes / dia Tempo Comple.to -8 Tempo Parcigl - 4 horas
horas por dia por dia
<100 2 | -
>100e <130 2 1
>130e <170 3 | -
>170 e <250 3 2
> 250 e <300 4 1
> 300 e =350 4 2
> 350 e <400 5 1
> 400 e <450 5 2

7.9. Os estagiarios eventualmente ao servigo nao poderdo ser incluidos nos racios a acordar com Camara
Municipal da Lourinhd.

8 - Outro Pessoal
8.1. Assegurar a colocacgéo de 7 trabalhadores a duas horas e meia por dia cada um dos trabalhadores,
durante o periodo letivo, para garantir:
8.1.1. O servico de vigilancia e acompanhamento das criangas / alunos (JI / EB1);
8.1.2. Preparacéo do espaco e palamenta para utilizacao;
8.1.3. O empratamento das refei¢des;
8.1.4. Tratamento lougas, limpeza e manutencéo das instalac@es e equipamentos utilizados;
8.1.5. Os trabalhadores sé@o para alocar a qualquer um dos estabelecimentos de educacdo / ensino da
area geografica deste concelho;

8.1.6. O horario e o local de trabalho serdo definidos anualmente aquando do inicio do ano letivo.
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9 - Outros Produtos

9.1 O fornecedor assegura a reposicdo de palamenta (louca e ndo descartavel) quando tal se verifique
necessario para garantir o bom funcionamento do servico, sempre que a Camara Municipal ndo consiga

assegurar em tempo Util a sua reposicéo;

9.2 O fornecedor tem de garantir, o fornecimento de outros produtos para as cantinas e locais de

fornecimento de refei¢bes transportadas, nomeadamente:

9.2.1. Guardanapos reciclados de folha dupla, com dimensdo de 33x33; rétulo Ecolabel ou
equivalente;

9.2.2. Sacos de papel reciclado para empacotamento de talheres nas cantinas ou ecotalheres
9.2.3. Toalhetes de papel para médo 100% reciclavel, rétulo Ecolabel ou equivalente;

9.2.4. Toalhas de mesa /tabuleiros de papel reciclavel,

9.2.5. Recipientes descartaveis de aluminio param transporte de refeicdes de dieta;

10 - Instalagbes, Equipamentos e Material

10.1. A Camara Municipal coloca a disposicado do fornecedor as instala¢des, o equipamento e
outro material (fixo e movel) existente e outro material necessario ao servigo contratado. N&o
obstante, a colocagdo de equipamentos e materiais que estejam em falta nas cozinhas e
refeitérios e que sejam necessarios ao bom funcionamento do servico, incluindo a

implementacéo do sistema HACCP, sera obrigatoriamente da responsabilidade do fornecedor.

10.2. Consideram-se instalacdes do refeitorio, a cozinha, a copa, a sala de refei¢cdes, a(s)
despensa(s), os sanitarios do pessoal, os corredores e todos 0os anexos, sendo o fornecedor
responsavel pela sua limpeza e manutencao;

10.3. O equipamento necessario para a implementacdo do sistema de refeicdes transportadas
(malas isotérmicas ou outro) sera da responsabilidade do fornecedor;

10.4 O fornecedor fica responsavel pela correta utilizacdo de todo o material, equipamento e
instalagBes correndo por sua conta 0s encargos resultantes da reparacdo dos equipamentos,
colocados a sua disposicao, indispensaveis para assegurar o uso normal dos mesmos, desde
gue se verifiqgue que a necessidade de reparacdo tenha sido resultado de uma utilizacdo
incorreta do equipamento;

10.5. Para efeitos do numero anterior consideram-se equipamentos todo o tipo de maquinas e

seus acessorios, mesas, bancadas, cubas, carros transportadores, utensilios, loigas, talheres,
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copos, trens de cozinha, recipientes, contentores existentes que se destinam a confecdo de
refeicbes;

10.6 Séo da responsabilidade do fornecedor, independentemente das causas do
desaparecimento, a reposicdo de todo o material de servico (tachos, tabuleiros, conchas,
escumadeiras, pincas, etc.), considerando-se o diferencial entre as existéncias do inventario
inicial e as que se verificarem em inventarios conjuntos no final do contrato;

10.7 A nao reposicdo deste material configurara um incumprimento contratual e permitira a
Camara Municipal adquirir todos os itens em falta, debitando o valor correspondente ao
fornecedor, em qualquer das faturas subsequentes ao evento;

10.8. As instalagcbes, o0 equipamento, 0 material e a palamenta (pratos, copos e talheres)
deverdo apresentar-se sempre em boas condi¢des de higiene e conservacéo.

10.9. Findo o contrato, as instalacdes, 0 equipamento e outro material, serdo restituidos a
Camara Municipal, em bom estado de conservagao e funcionamento.

10.10. No inicio da prestagéo do servico devera a Camara Municipal e o fornecedor elaborar o
inventario do equipamento, com indicagdo do seu estado de conservacdo e funcionamento, o
gual ficara anexo a ata a subscrever pelas partes. O anexo E pode servir de guido.

10.11. Os encargos com agua, gas e eletricidade sdo por conta da Camara Municipal;

10.12. O fornecedor é responsavel pela verificacdo diaria, no inicio e no encerramento dos
trabalhos, das temperaturas dos sistemas de frio (refrigeragdo/manutencédo de congelados) e
dos equipamentos de manutengcdo de temperaturas quentes (banhos-maria/estufas), através de
termometros especificos, elaborando os respetivos registos, em formulario proprio;

10.13. A agua do banho-maria deve ser mudada diariamente e as estufas devem ser higienizadas também
diariamente;

10.14. Caso ocorram inconformidades com os produtos armazenados nos equipamentos
existentes em unidades que ndo se encontrem em funcionamento, a Camara Municipal ndo se
responsabiliza pelo pagamento de quaisquer prejuizos que eventualmente venham a ocorrer;
10.15. As anomalias verificadas nas instalagdes no que se refere ao imével, designadamente no
sistema de abastecimento de agua, no sistema de saneamento, na rede elétrica, cobertura ou
pavimentos, serdo da responsabilidade da Camara Municipal;

10.16. Em situacéo de furto as instalagbes nas quais sejam desviados géneros alimenticios, a

Céamara Municipal ndo se responsabiliza pelo pagamento dos mesmos.

11 - Implementacgéo do sistema de HACCP
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11.1 O fornecedor é responsavel pelo cumprimento das obrigacbes impostas pela legislacdo
relativa as normas gerais e especificas de higiene e medidas de controlo necessarias, de forma

a garantir a seguranca de todo o processo de fornecimento das refei¢cdes, designadamente:

11.1.1. Higiene Pessoal e Formacéao:
11.1.1.1. Desenvolvimento de um plano de formacdo, no minimo com 35 horas, na area da
seguranca alimentar, para todo o pessoal em servico;

11.1.1.2. Implementacdo de um cédigo de boas praticas de higiene.

11.1.2. Higiene das instala¢cfes, equipamentos e utensilios:
11.1.2.1. Fornecimento de produtos e materiais de limpeza homologados para o ramo alimentar
e adequados ao tipo de limpeza (Sabonete liquido, toalhetes descartaveis reciclados para maos,
papel higiénico e papel higiénico reciclado, sacos para revestir os cestos de papéis/lixo);
11.1.2.2. Existéncia de fichas técnicas e de seguranca dos produtos e materiais de limpeza;
11.1.2.3. Implementacéo de um plano de higienizagéo (o qué, como, quando e quem);
11.1.2.4. Existéncia de registos de controlo de operacdes de higienizacéo;

11.1.2.5 .0s encargos com o controlo de pragas séo por conta da Camara municipal.

11.1.3. Higiene Alimentar — Processo Produtivo:
11.1.3.1. Existéncia de registos de controlo de colocagéo e rece¢do dos produtos alimentares e
nao alimentares no momento de abertura de malas e empratamento (temperaturas, embalagens,
aparéncia);
11.1.3.2. Implementag&o de um sistema de rastreabilidade;
11.1.3.3. Estabelecimento de boas praticas de armazenamento das matérias-
primas/ingredientes, produtos preparados, produtos de limpeza e desinfe¢do e consumiveis;
11.1.3.4. Existéncia de registos de temperatura e de procedimentos escritos relativos ao
armazenamento dos produtos;
11.1.3.5. Existéncia de procedimentos escritos relativos as varias operacdes realizadas durante

0 processo de preparacdo, confecdo e distribuicdo dos alimentos.

11.1.4. Transporte:
O transporte das refeicbes devera obedecer ao disposto no capitulo iV, do Regulamento (CE)
852/2004 de 29 de abril, relativo a higiene dos Géneros Alimenticios, nomeadamente:
11.1.4.1. Ser efetuado em veiculos destinados exclusivamente a esse fim, de forma a garantir a

salubridade dos produtos a transportar;
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11.1.4.2. O transporte dos alimentos devera ser efetuado em recipientes de facil higienizacéo e
que assegurem a manutengao das temperaturas adequadas ao fornecimento proposto (= 65° no
caso de alimentos quentes e <que 4° nas saladas e iogurtes) e ao tempo necessario para a
entrega do servico;

11.1.4.3. A manutencdo e higienizacdo do equipamento de transporte sdo da inteira
responsabilidade do fornecedor, sendo higienizado nos locais de confecdo, apds a sua recolha
nas escolas;

11.1.4.4. Disponibilizacdo de veiculos adequados e suficientes para o fim a que se destinam,
com meios de controlo e registos das temperaturas;

11.1.4.5. Existéncia de registos de controlo das operac¢des de higienizacdo dos veiculos;

11.1.5. Manuseamento e Controlo de Residuos:
11.1.5.1. Existéncia de contentores herméticos de comando ndo manual, devidamente
identificados;
11.1.5.2. Estabelecimento de boas praticas de manuseamento dos residuos e de higienizacéo
dos contentores e dos locais de armazenagem.
11.1.5.3. O fornecedor obriga-se a facultar todos os documentos referentes ao HACCP

implementado em cada uma das cantinas escolares.
12 - Verificacdo da Execucdao e Distribuicao

12.1. A prestacdo do servi¢o deve ser executada em conformidade com todas as clausulas contratuais e
demais legislacdes aplicaveis, de modo a garantir as caracteristicas técnicas subjacentes ao fornecimento
das refei¢des, regras higieno-sanitarias e o adequado funcionamento do refeitorio;

12.2. O fornecedor apresenta obrigatoriamente em cada refeicdo e sem qualquer encargo para a Camara
Municipal, a exposicdo em local bem visivel para os utentes, o prato (amostra) confecionado e demais
componentes da ementa (sopa, sobremesa e pao), respeitando escrupulosamente as capitacdes
respetivas;

12.3. Verificacdo da Execuc¢do (Preparacao e Confecéo)

12.3.1. A verificagdo quantitativa, a registar diariamente na ficha constante do Anexo D — Registo Diério do
Funcionamento do Refeitério, tem por objetivo comprovar a conformidade:

12.3.1.1.Das quantidades globais adquiridas com as quantidades a fornecer em cada dia;

12.3.1.2. Dos componentes do prato com as quantidades (capitacdes) fixadas, no Anexo 4;

12.3.2. A verificagdo qualitativa, a registar diariamente na ficha constante do Anexo D — Registo Diério do

Funcionamento do Refeitdrio, tem por objetivo comprovar a conformidade:
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12.3.2.1. Da qualidade dos géneros incorporados adquiridos com as especificacdes legalmente fixadas e
com as indicacdes dos alimentos autorizados constantes no Documento “Orientagbes sobre Ementas e
Refeitorios Escolares” - 2018;

12.3.2.2. Da qualidade das refeicdes fornecidas com as especificacdes legais e contratualmente fixadas.
12.3.3. A Camara Municipal pode efetuar, sempre que o entender e sem aviso prévio, a pesagem dos
géneros destinados a confecao;

12.4. Verificacdo da Distribuicdo (Empratamento)

12.4.1. Diariamente, a Camara Municipal, através do seu representante, devera efetuar, no periodo de
preparacdo e distribuicdo das refeicdes, as operacBes de verificacdo e preencher obrigatoriamente o
Anexo D — Registo Diario do Funcionamento do Refeitério e o Anexo C — Mapa de Controlo Diario das
Refeicoes;

12.4.2. Sempre que se verifique situa¢Bes de ndo conformidade, devera efetuar o registo no Anexo D —
Registo Diario do Funcionamento do Refeitorio, e informar a Camara Municipal com a maxima urgéncia;
12.4.3. Sempre que se verifigue uma suspensédo do fornecimento de refeicdes por motivos ndo imputaveis
ao fornecedor (falta de agua, eletricidade ou outros), O representante devera informar a Camara
Municipal;

12.4.4. A verificar-se a situacéo descrita no numero anterior, devera ser registado o nimero de refei¢cbes
encomendadas no Anexo C — Mapa de Controlo Diério das Refei¢des.

12.4.5. Nos refeitérios das escolas EB 2,3 e secundéaria estd implementado um software
informatico de gestao integrada e administracdo escolar (sistema de cartées eletronicos), Nos
restantes refeitorios, sera considerado outro modelo de controlo de refeicdes servidas,
nomeadamente com recurso ao preenchimento do Registo Diario do Funcionamento do
Refeitorio de acordo com as encomendas diarias, a preencher pelo representante do
adjudicatario e mediante o registo no mapa de presencas a preencher pelo representante da

Camara Municipal em cada jardim/escola.

13 - Confecdo de Alimentacéo para Outros Fins

E vedado ao fornecedor confecionar qualquer tipo de alimentacéo para ser fornecida fora do refeitorio,
para além dos locais estabelecidos no presente caderno de encargos (nomeadamente ao bufete da
escola) exceto com o conhecimento e autorizagdo da Camara Municipal e tendo em conta as normas por

esta definida.

14 - Informag¢des COVID-19

14.1. No contexto de pandemia SARS-COV-2, a Camara Municipal pode ter necessidade de
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disponibilizar Planos de Contingéncia, relativamente aos procedimentos a seguir perante a
suspeita de um caso de COVID-19 que deverdao ser conhecidos e cumpridos pela entidade
fornecedora;

14.2. Sem prejuizo do disposto no niumero anterior o fornecedor devera:

14.2.1. Assegurar a monitorizacao diaria do estado de saude dos colaboradores, dando especial
atencdo a presenca de febre, tosse, dificuldade respiratoria, entre outros sintomas
relevantes associados;

14.2.2. Assegurar que os colaboradores que desenvolvam sinais ou sintomas sugestivos da
COVID-19 ndo se apresentem no local de trabalho e devem contactar a Linha SNS24
(808242424) ou outras linhas telefénicas criadas especificamente para o efeito.

14.2.3. Reportar as situacdes de incumprimento das medidas implementadas que podem
representar um perigo para a saude publica;

14.2.4. Manter, dentro do possivel, a composicdo das equipas de trabalho; na area de
preparacgao, confegéo e distribuicdo dos alimentos;

14.2.5. Promover o distanciamento fisico entre colaboradores, no desempenho das suas
atividades;

14.2.6. Promover a disposi¢do do local de trabalho que impeca a atuacdo dos colaboradores
frente-a-frente entre si;

14.2.7. Cumprir e fazer cumprir as regras de distanciamento fisico entre profissionais durante as
pausas de almoco;

14.2.8. Cumprir as boas praticas de higiene das maos, etiqueta respiratéria e procedimentos de
colocacdo da mascara de acordo com as recomendagfes da DGS e da Organizagdo
Mundial da Saude (quando aplicavel);

14.2.9. Garantir que os colaboradores lavam as maos devidamente e frequentemente durante o
servico, nomeadamente no inicio, na troca de funcbes, apés tocar na cara, apos
utilizagdo de instalacbes sanitarias, apés mexer em dinheiro, produtos toxicos e
manusear lixo, antes e depois de comer;

14.2.10. Assegurar a disponibilizacdo de equipamento de protecdo individual (EPI) aos
colaboradores;

14.2.11. Garantir que os colaboradores utilizam EPI exclusivo para o local de trabalho
(touca, mascara, farda e calcado adequado, diferente do utilizado no exterior);

14.2.12. Garantir lavagem e desinfe¢do das fardas;

14.2.13. Assegurar o uso de luvas sempre que se justifigue, nomeadamente na preparagao
e manuseamento direto de alimentos que ndo serdo sujeitos a processos de desinfecéo
ou alimentos que ja tenham sido sujeitos a processos de desinfecdo ou confecdo, bem

como no empratamento e distribuicdo de alimentos, salvaguardando o facto de a sua
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utilizacdo nao substituir a frequente higienizacdo das maos, devido a falsa sensacédo de
seguranca;

14.2.14. Assegurar que os colaboradores trocam de luvas sempre que transitam de uma
area suja para uma area limpa, sempre que mudam de tarefa ou sempre que estas sejam
danificadas. No caso de se manter na mesma funcdo por um periodo prolongado é
desaconselhada a utilizacdo das mesmas luvas por um periodo superior a 4 horas.

14.2.15. Garantir que os contentores ou recipientes de lixo sdo devidamente desinfetados
de acordo com as necessidades (minimo uma vez por dia/ final do turno);
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